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|. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Tén Thoi han giai | Pia diém thuc o L

Stt TTHC quyét hién Phi, 1¢ phi Can cwr phap ly
I. LINH VU'C LY LICH TU PHAP (diroc cong bo tai Quyét dinh so 1050/0D-BTP ngay 23/6/2021 ciia B Truéng Bo Tuw phdp)
1 | Céap Phiéu |+ Trong thyi han | - Trung  tAm | - Phi cung cAp thong tin 1y lich tw | - Ludt Ly lich tu phap s6 28/2009/QH12;

ly lich tu
phap cho
cong dan
Viét Nam,
nguoi
nuoc
ngoai
dang cu

tru tai Viét
Nam.

10 ngay, ké tir
ngay nhan dugc
yéu cau hop 1¢.

+ Truong hop
nguoi dugc yéu
cau cdp Phiéu ly
lich tu phap la
cong dan Viét
Nam da cu tra &
nhiéu noi hodc
cO thoi gian cu
trta & nudc
ngoai; nguoi
nudc ngoai;
truong hop phai
X4c minh  vé
diéu kién duong
nhién duoc xoda
an tich thi thoi
han khong qua

Phuc wvu hanh
chinh coéng tinh
Hai Duong (Dia
chi: Tang 1 Thu
vién tinh, dudng
Tén Puc Thing,
thanh phd Hai
Duong, tinh Hai
Duong).

- B phan Tiép
nhan va Tra két
qua cip huyén.

- Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua cip xa.

phép: 200.000 dong/lan/ngudi.

- Phi cung cap thong tin 1y lich tu
phép cua sinh vién, nguoi cé cong
v&1 cach mang, than nhan liét sy
(gdm cha dé, me dé, vo (hoic
chdng), con (con d¢, con nudi),
nguoi co cong nudi dudng liét sy):
100.000 dong/lan/ngudi.

* Cac trudng hop mién phi cung
cap thong tin 1y lich tu phap gom:
Tré em theo quy dinh tai Luat bao
v€, cham soc va gido duc tré em;
Nguoi cao tudi theo quy dinh tai
Luat ngudi cao tudi; Nguoi
khuyét tat theo quy dinh tai Luat
nguoi khuyét tat; Nguoi thudc ho
ngheéo va Nguoi cu tri tai cac xa
dic biét kho khan, dong bao dan
toc thi€u sO & céc xa c6 diéu kién
kinh té - xa hoi ddc biét khé khan,
xa bién gidi, xa an toan khu theo

- Luat Nhap canh, xuét canh, qué canh,
cu tri ciia nguo1 nudc ngoai tai Viét Nam
s6 51/2019/QH14;

- Luat Can cudc cong dan nam 2014;

- Luat Cu tra s 68/2020/QH14 ngay
13/11/2020;

- Nghi dinh sb 111/2010/ND-CP ngay
23 thang 11 nam 2010 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6
diéu cta Luét Ly lich tu phap;

- Théng tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27
thang 6 nam 2011 ctia Bo Tu phap vé viéc
ban hanh va huéng dan st dung biéu miu
va mau so 1y lich tu phap;

- Thong tu lién tich sé 04/2012/TTLT-
BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP
ngdy 10 thdng 5 nam 2012 cua BO Tu
phép, Toa an nhan dan tdi cao, Vién kiém
sat nhan dan t6i cao, Bo Cong an, Bo
Quéc phong hudng din trinh ty, thi tuc
tra ctru, xac minh, trao ddi, cung céip
thong tin 1y lich tu phép;

- Théng tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11




15 ngay.

quy dinh cua phép luat.

- Trudng hop ngudi dugc cap
Phiéu 1y lich tu phap dé nghi cap
trén 2 Phiéu trong mot lan yéu
cau, thi ké tir phiéu tht 3 trd di co
quan cap phiéu 1y lich tu phap thu
thém 5.000d/phiéu, dé bu dip chi
phi can thiét cho viéc in mau
Phiéu 1y lich tu phap.

thang 11 ndm 2013 cua B§ Tu phap sta
d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu sb
13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam
2011 vé viéc ban hanh va huéng dan st
dung biéu mau va mau s6 1y lich tu phap;

- Thong tu s6 244/2016/TT-BTC ngay
11 thang 11 ndm 2016 cua B Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan
Iy va st dung phi cung cép thong tin 1y
lich tu phéap.




II. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH

Theo Quyét dinh sé 1050/QD-BTP ngay 23/6/2021 ctia B6 Truéng Bé Tu phap
vé viéc cong b thu tuc hanh chinh stra ddi, bd sung trong linh vuc Ly lich tu phap
thudc pham vi chirc ning quan 1y ctia Bo Tu phap, cu thé:

1. Tén thi tuc: Cip Phiéu 1y lich tu phap cho céng dan Viét Nam, ngudi nudc
ngoai dang cu tru tai Viét Nam

2. Trinh tw thuc hién

- Nép ho so:

Cong dan Viét Nam nop ho so cho S¢ Tu phap noi ngudi do thudng trd; trudng
hop khéng c0 noi thuong tra thi nop cho S¢ Tu phap noi nguoi dé tam tri; truong
hop cu tri & nude ngoai thi ndp cho S& Tu phap noi cu tri trude khi xuat canh,

Nguoi nude ngoai cu trad tai Viét Nam thi ndp cho S¢ Tu phap noi nguoi do cu
tra.

- Nhin két qud: tai noi nop ho so

3. Céch thire thuwre hién: Nop ho so tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cua
tinh; B§ phan Mot cura cép huyén hodac Bo phan Mot ctra cép Xa.

4. Thanh phan ho so':

- To khai yéu cau cdp Phiéu Iy lich tu phap theo miu quy dinh (Mau sb
03/2013/TT-LLTP; Mau s6 04/2013/TT-LLTP).

- Ban chyp Ching minh nhan dan hodc thé Can cudc cong dan hodc ho chiéu
ctia ngudi duge cAp Phiéu 1y lich tu phap (Trudng hop ndp ban chyp thi phai xuat
trinh ban chinh dé d6i chiéu. Trudng hop khong cd ban chinh dé ddi chiéu thi ndp
ban sao ¢6 ching thuc theo quy dinh cta phap luat).

- Vin ban uy quyén trong truong hop ty quyen cho ngudi khac lam thu tuc yéu
cau cap Phiéu ly lich tu phap so 12 (truong hop nguoi duge uy quyén la cha, me, Vo,
chdng, con ciia ngudi ty quyén thi khéng can van ban Gy quyén). Van ban Gy quyén
phai dugc cong ching, chirng thuc theo quy dinh ctaa phap luat Viét Nam.

Ca nhan yéu cau cép Phiéu ly lich tw phap s6 2 khéng dugc uy quyén cho nguoi
khac lam thu tuc yéu cau cap Phleu ly lich tu phép.

Ngoai ra, ngudi yéu cau cap Phleu ly lich tu phap thudc d6i tuong dugc mién
hodc giam phi phai xuét trinh cac gidy to dé chang minh.

5. S6 lwgng ho so: 01 bd.

6. Thoi han gidi quyét ho so:

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 1.

- Trudng hop ngudi duge yéu cau cip Phiéu ly lich tu phap 1a céng dan Viét
Nam da cu trd ¢ nhiéu noi hodc ¢ thdi gian cu tri & nudce ngoai; ngudi nude NYoai;
truong hop phai xac minh vé diéu kién dwong nhién duoc xda &n tich thi thoi han
khong qué 15 ngay.

7. Co quan true tiép giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

8. Co quan phéi hop:

- Co quan cdng an: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc
Phiéu xac minh 1y lich tu phap, co quan Céng an cap tinh thyc hién tra ctru théng tin

! Thanh phﬁn hd so dd bo yéu ciu ndp ban sao s6 ho khau, gidy chimg nhan thudng trii hodc tam trii theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 37 Luat Cu tri ndm 2020.

2 Nguoi dugc uy quyen phai xuét trinh Chimg minh nhan déan hogc thé Can cude cong dan hodc HO chiéu khi thyc hién
thii tuc yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap.



vé tinh trang an tich cua duong su va giri cho S¢ Tu phap két qua tra ciru. Trudng
hop phai tra ctru thdng tin trong hé thdng ho so, tang thu caa B6 Cong an thi thoi han
khong qua 09 ngay lam viéc.

- Co quan Toa an: Truong hop sau khi tra ctru théng tin ly lich tu phap tai co
quan COng an ma van chua du cin ctr dé két luan hodc ndi dung vé tinh trang &n tich
ctia duong su ¢6 diém chua rd rang, diy du dé khing dinh duong su c6 an tich hay
khdng c0 an tich.

- Co quan c6 thAim quyén thuéc Bo Qubc phong: Truong hop cap Phiéu Iy lich
tu phdp cho nguoi da ting la si quan, ha si quan, binh si, quan nhan chuyén nghiép,
cong nhan vién qudc phong.

- Trung tdm Ly lich tu phap quéc gia: Truong hop cobng dan Viét Nam da
thudng tri tai nhiéu tinh, thanh phd tryc thude Trung wong; 6 thoi gian cu trd o
nudc ngoai; ngudi nudc ngoai cu trd tai Viét Nam tir ngay 01/7/2010.

- Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran; co quan, t6 chirc khac, co quan tién
hanh t6 tung c6 lién quan: truong hop xac minh vé diéu kién duong nhién duoc xo6a
an tich.

9. Poi twrong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

10. Tén mAu don, mau to khai:

- To khai yéu cau cp Phiéu Iy lich tu phdp (Mau s6 03/2013/TT-LLTP);

- To khai yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap (dung cho ca nhan trong truong hop
iy quyén yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phép s 1 va ca nhan la cha, me cua nguoi chua
thanh nién y&u cau cap Phiéu ly lich tu phap sb 2) (Mau s 04/2013/TT-LLTP).

11. Phi:

- Phi cung cap thdng tin 1y lich tu phap: 200.000 d6ng/1an/ngudi.

- Phi cung cap thong tin 1y lich tu phap cta sinh vién, nguoi ¢6 cdng véi cach
mang, than nhan liét sy (gdm cha d¢, me d¢, vo (hodc chong), con (con dé, con nudi),
ngudi 6 cong nubi dudng liét s§): 100.000 dong/lan/ngudi.

Cac truong hop mién phi cung cap thong tin 1y lich tu phap gém: Tré em theo
quy dinh tai Luat bao v€, cham séc va gido duc tré em; Nguoi cao tudi theo quy dinh
tai Ludt ngudi cao tudi; Ngudi khuyét tat theo quy dinh tai Lut nguoi khuyét tat;
Nguoi thuge hd ngheo va Nguoi cu tri tai cac xa dac biét kho khan, dong bao dan toc
thiéu s6 & cac xa ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan, xa bién gidi, xd an
toan khu theo quy dinh cua phap luét.

Truong hop nguoi duoc cap Phiéu 1y lich tu phap de nghi cap trén 2 Phiéu trong
mdt 1an yéu cau, thi ké tir phleu thir 3 tr¢ di co quan cap phleu Iy lich tu phap thu
thém 5. OOOd/phleu dé bu dip chi phi can thiét cho viéc in mau Phiéu ly lich tu phap.

12. Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Phiéu Iy lich tu phéap s6 1, s6 2.

13. Y&u cau diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khang.

14. Can cw phap ly:

- Luat Ly lich tu phap s 28/2009/QH12;

- Luat Nhap canh, xuat canh, qua canh, cu tri cua ngudi nudc ngodi tai Viét
Nam s6 51/2019/QH14;

- Luat Can cudc cong dan nam 2014;

- Luat Cu trt s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 nim 2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Ly lich tu phap;



- Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua B6 Tu phéap vé
viéc ban hanh va hudng dan sir dung biéu mau va mau so 1y lich tu phap;

- Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP
ngdy 10 thang 5 nam 2012 ctiia Bo Tu phap, Toa 4n nhan dan t6i cao, Vién kiém sat
nhan dan tdi cao, BO Cong an, Bo Quéc phong huéng dan trinh tu, tha tyc tra ctu,
xac minh, trao ddi, cung cp thong tin 1y lich tu phép;

- Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 nim 2013 cta Bo Tu phap sira
d6i, b sung mot s6 didu ciia Thong tu sd 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam
2011 vé viéc ban hanh va hudng dan st dung biéu mau va miu s6 1y lich tu phap;

- Thong tu s6 244/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 ctia Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cép thong tin 1y lich
tu phap.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Dung cho cd nhdn co yéu cau cdp Phiéu ly lich tw phdp)

Kinh gUri: oo

4. Ngay, thang, ndm sinh: ............ [ L e e

S N OT ST oo —————

12.Hoten me:....ooveiiiiiii i Ngay/thang/nam sinh ........................
13.Ho tén vo/chong. .........ooeiveeiiiiii e Ngay/thdng/mam sinh ........................

11. SO GBI thOAI/E-MAI 1.ttt ettt ettt ettt ettt et et et eee et et et e et e e aeeaes

QUA TRINH CU TRU CUA BAN THAN
(Tinh tir khi du 14 tuoi)

Tur thdng, ndm

Pl Noi thuong tri/ Tam tra Nghé nghiép, noi 1am viéc®
dén thang, nam 8 ' She NP '




Phan khai vé 4an tich, ndi dung bi cAm dam nhiém chic vu, thanh 1ap, quan 1y doanh
NEHIEP, NOP tAC XA (MU CO): vovvveeieeiiee e ettt ettt s ettt ettt en ettt en e

Yéu cau cip Phiéu Iy lich tu phap”: S6 1 S62

Yéu cau xac nhan vé noi dung cAm dam nhiém chirc vy, thanh 1ap, quan ly doanh nghiép,
hop tac x4 theo quyét dinh tuyén bd pha san (trong truong hop yéu cau cap Phiéu 1y lich tu
phap s6 1): Co hong

S6 luong Phiéu 1y lich tu phap yéu cAu ap:.........ccvveeeennn.... Phiéu
T61 xin cam doan nhiing 101 khai trén 1a dung su that va chiu trach nhiém vé 101 khai cta
minh.
........... , ngay ......... thang ...... nam .........
Nguwoi khai
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi cha:

1 Viét bang chir in hoa, di dau.

2 Ghi r6 xa/phuodng, huyén/quan, tinh/ thanh phé truc thudc Trung wong.

%4 Truong hop c6 noi thudng tri va noi tam tra thi ghi ca hai noi.

5Ghi 16 1a chimg minh nhan dan hay ho chiéu.

® P6i véi nguoi da timg 14 quan nhan tai ngil, cong chirc, cong nhan qudc phong, quin nhan dy bi, din quan
tu v thi ghi rd chure vu trong thoi gian phuc vu trong quén doi.

" Phiéu Iy lich tw phap s6 1 1a Phiéu ghi cac an tich chua duoc x6a va khong ghi cac an tich da duoc xoa;
thong tin vé cAm dam nhiém chic vu, thanh lap, quan 1y doanh nghiép, hop tac xa chi ghi vao Phiéu 1y lich
tu phap s 1 khi c4 nhan, co quan, to chirc ¢6 yéu cau.

Phiéu 1y lich tw phap s6 2 1a Phiéu ghi ddy du cac an tich, bao gdm an tich da dugc x6a va an tich chua
dugc xo6a va thong tin v& cAm dam nhiém chic vu, thanh lap, quan 1y doanh nghiép, hop tic xa.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Diing cho cd nhdn trong truong hop ity quyén yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phdp sé 1 vaca
nhdn la cha, me cia ngwoi chiea thanh nién yéu cau cdp Phiéu 1y lich tw phdp sé 2)

L TN 0T LAY Lottt
2. Tén 201 KhAC (NEU €O 3. Giditinh:.......coovveeiineen,
4. Ngay, thang, nam sinh: ..../..../....5.N01 SINhZ: o...ovivivieieieiiieeee s e
0. DA ChI2. oottt e r e r e re e r e rn eans
..................................................................................... SO A8 thOAT ©.vvveveeeeee e
7. Gidy CMND/HO chiéu: .......coooveiiiiiieeein ... 4805 ettt
Cap ngay......... thang........... nam............. TALL oo
8. PIUGC SU TUY QUYEI & 1.voveevveceeeeseeeee s st es st s et es st s e ses st snsstetenneetesensetes s e teseneneanas
8.1. Mbi quan hé véi nguoi uy quyen ...................................................................................
8.2. Theo van ban uy quyén ky ngdy ..o thang.......... 10F:10 1 ISP
T6i lam T khai nay dé nghi cip Phiéu 1y lich tu phap cho ngudi c6 tén duéi déy :

PHAN KHAI VE NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA THANH NIEN
L 8 (oI 1<) LA
2.T8n 201 KhAC (18U COY:vvnvreieeeeeeeeeeeee et 3. Gidi tinh ..,
4. Ngay, thang, nam sinh: .../ .../ ..5.NOi SInh® fcoiiii s
6. QUOC HHCR Tueeeeeeeeeeee e, T.DAN LOC . ..ueiieeeciieee e e
8. NOT tRUONE tITE: ..ottt et e st et esreareans saees

Cap ngay....... thang ......... nam.............. T ittt
i N I TS o1 e To TS A 1 4 UL

PHAN KHAI VE CHA, ME, VQ/ CHONG CUA NGUOI UY QUYEN HOAC CHA,
ME CUA NGUOI CHUA THANH NIEN

CHA ME VO/ CHONG

Ho va tén

Ngay, thang,
nam sinh

QUA TRINH CU TRU CUA NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA
THANH NIEN



Twr thdng, ndm
dén thang, nim Noi thuong tri/ Tam tri Nghé nghiép, noi lam viéc'?

Phan khai vé an tich, vé nodi dung cAm dam nhiém chirc vy, thanh lap, quan ly doanh
NEHIEP, NOP tAC XA (NEU CO): ovvvererrereieceeies et eeee et ee et see et en st s st en et enenaeas s

Yéu cau xac nhan v€ ndi dung cam dam nhiém chuc vy, thanh 1ap, quan ly doanh

nghiép, hop tac x4 theo quyét dinh tuyén bd pha san: Co Khong
Muc dich yéu cau cap Phiéu 1y lich tr phap:.........oovee i
S6 lugng Phiéu 1y lich tu phap yéu cAu CAp:.......evveneereeennn... Phiéu

To1 xin cam doan nhitng 101 khai trén 1a ding sy that va chiu trach nhiém vé 101 khai cua

minh.

, ngay ...... thang ...... nam .......
Ngwoi khai

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

' Ho va tén ngudi duoc iy quyén hodc ciia cha/me nguoi chua thanh nién; ghi bang chit in hoa, du dau.

2 Ghi rd xa/phudng, huyén/quan, tinh/ thanh phd truc thudc Trung wong.

¥ Ghi rd dia chi d¢ lién lac khi can thiét.

* Ghi 16 1a chirng minh nhan dan hay ho chiéu.

5 Ghi & mbi quan hé trong trudng hop nguoi duge uy quyén 14 cha, me, vo, chdng, con ciia ngudi Gy quyén;
trong truong hop nay khong cn c6 vin ban ity quyén.

8 Ghi rd trong trudong hop ¢ vin ban iy quyén.

” Ghi bang chit in hoa, dii dau.

89 Truong hop c6 noi thudng tri va noi tam tri thi ghi ca hai noi.

0 Truong hop 1a ngudi chua thanh nién dudi 14 tudi thi khong phai ghi ndi dung nay.

11 Ké khai qua trinh cu tri, nghé nghiép, noi lam viéc tir khi tir 14 tudi tré 1én.

2Pbi véi nguoi di ting 1a quan nhan tai ngii, cong chirc, cong nhan qudc phong, quan nhan du bi, dan quan
tu v¢ thi ghi 10 chirc vu trong thoi gian phuc vu trong quan doi.



I11. QUY TRINH THU TUC HANH CHIiNH

Tén thi tuc: Cap phiéu ly lich tw phap cho cong dan Viét Nam, ngudi nwée ngoai
dang cw tru ¢ Viét Nam

1. Thoi han giai quyét

- Trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 18.

- Truong hop ngudi duoc yéu cau cip Phiéu Iy lich tu phap 14 cong dan Viét Nam da
cu tri ¢ nhiéu no1 hodc c6 thot gian cu trit & nude ngoai; ngudi nudce ngoai; truong hop phai
xac minh vé di€u kién duong nhién dugc x0a an tich thi thoi han khong qué 15 ngay.

2. So' @6 Quy trinh giai quyét

2.1 Truong hop giai quyét trong 10 ngay (tai cAp huyén hoic cip x4):

Cac budc No6i dune cone vide Trach nhiém thuc | Thoi gian
thue hién p1 GuNg COng VI¢ hién thwe hién
-Bo phan Mot ctra
B1 x X ; cap huyén;
Hudng dan, ti€p nhén ho - B phan Mot cira | 1/2 ngay
so cua ca nhan cAp xa.

= T X . Chuyén
Tiép nhan ho so tir UBND cap Vian phong S¢ Tu | ngay sau
B2 huyér}, cap ),(51 gui va chuyén Phong phap khi tiép

Hanh chinh & B0 tro tu phap nhan

B3 Phéi hop xac minh théng tin Iy lich Phong Hanh chinh ‘
tu phap cia cé nhan & B4 tro tu phap 07 ngay

Kiém tra, in phiéu 1y lich tu phap, Lanh dao Phong
B4 trinh linh dao 36 ky phicu Hanh chinh & B6 | 01 ngay
trg tu phap
B5 K phiéu LLTP Lanhdao So Tu |5 0y
phap
Chuyén két qua cho B¢ phan Mot U i
B6 ctra cap huyén, cap xa Van phong 50 Tu 1/2 ngay
phap

o -Bophin Moteta | g0

B7 Tra két qua cho ca cap huyen, tinh thoi
ha - B6 phan Mot cura .
nhan : gian
cap xa.




2.2. Truong hop giai quyét trong 15 ngay (tai cap huyén hoic cip xi):

Cac buéc
thuc hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

-Bo phéu} Mot
B1 Huéng dan, tiép nhan ho clra cap
SO cua ca nhan huyén; 1/2 ngay
-Bo ph,afm Mot
cua cap xa.
- - - Chuyén
Tiep nhan ho so tr UBND cap Vin phong S& | ngay sau
B2 huyén, cip x& gii va chuyén Phong Tu phap khi tiép
Hanh chinh & Bo6 tro tu phap nhan
B3 Phdi hop x4c minh thong tin 1y lich Phong Hanp \
tu phap cua ca nhan chinh & Bo 12 ngay
trg tu phap
Kiém tra, in phiéu 1y lich tu phap, #?nh dao i
trinh lanh dao S& ky phiéu Phong Hant :
B4 chinh vaB§ | 01 N9
trg tu phap
Ky phiéu LLTP Lanh dao S¢ N
B5 Tu phép 01 ngay
Chuyén két qua cho UBND cép < \ .
N DT Van phong S¢ R
B6 huyén hodc cap xa Tur phip 1/2 ngay
-Bo phér} Mot
o ] cua cap Khong
B7 Tra ket qud cho ca huyén; tinh thoi
nhan - Bo phan Mot | gian
cura cap xa.

3. Trinh tw thwe hién cu thé

3.1. Tiép nhén hé so-

- C& nhan ndp hd so truc tiép tai Bo phan Mot cira cia UBND cép huyén hodc cip xa.

- Cong chtc Tu phdp — Ho tich thuong truc tai BO phan Mot cira cia UBND cap
huyén hoic cap x4 thuc hién kiém tra thanh phan hé so, s6 luong hd so. Néu day du theo
quy dinh thi huéng din c& nhan nop phi (néu cd), tiép nhan ho so, gui gidy hen/ma ho so
cho cé& nhan va ban giao ho so cho nhan vién buu chinh chuyén hd so vé Vin phong Sé Tu
phap dé chuyén cho Phong Hanh chinh & B6 tro Tu phap trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi cong chirc Tu phap — Ho tich 1ap phiéu
huéng dan hoan thién ho so cho ¢ nhan.

3.2. Thdm dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh:




- Phong Hanh chinh & B6 tro tu phap tu phap tiép nhan hd so tir Van phong S¢ Tu
phap va tién hanh giai quyet hd so. Trong thoi han 07 ngdy (hodc 12 ngay trong truong hop
ngueoi dwoc yéu cau cdp Phiéu 1y lich tw phdp la céng déan Viét Nam da cie trii ¢ nhzeu noi
hodc c6 thoi gian cw trii & nwée ngodi, ngwdi mede ngodi, trieong hop phdi xdc minh vé diéu
kién duwong nhién duwoc xoa an tich) ké tir nhan duge hd so, cong chirc Phong Hanh chinh &
B6 trg Tu phap phdi hop véi cac co quan lién quan thyc hién xac minh thong tin 1y lich tu
phép cua cong dan.

Néu ho so khong hop 1€, S0 Tu phap co van ban tra 10i trong do néu 10 tai liéu, noi
dung can sua do1, bo sung va thoi han sira doi, bo sung hodc tir choi giai quyet ho so néu ho
so khong du diéu kién.

- Néu ho so hop 18, trong thoi han 01 ngay ke tir khi ¢6 két qua xac minh thong tin 1y
lich tu phap cua cong dan, cong chirc Phong Hanh chinh & B6 trg Tu phap thyc hién in
phi€u 1y lich tu phap trinh Lanh dao Phong kiém tra, 13p phiéu trinh Lanh dao S& Tu phap
Ky duyét.

- Trong thoi han 01 ngay ké tir khi Lanh dao Phong Hanh chinh & BO tro tu phap
trinh, Lanh dao S& Tu phap duyét, ky cap phiéu ly lich tu phap.

- Trong thoi han 1/2 ngay ké tir khi Lanh dao S& ky cap phiéu 1y lich tu phap, Phong

Hanh chinh & B6 trg Tu phap chuyén két qua cho Van phong S¢ Tu phap de ban giao cho
nhan vién buu chinh chuyén két qua cho UBND cép huyén hoic cip x4 noi tiép nhan hd so.

3.3 Nhdn két qud va trd cho c& nhan

Bo phin Mot cira cia UBND cép huyén hoidc cip xi nhin két qua tir nhan vién buu
chinh va tra két qua cho ca nhan truc tiép tai B phan Mot ctra cia UBND cap huyén hoac
cap xa.



